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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 

 

1.1 Область применения рабочей программы 

 

Рабочая программа учебной практики ПМ.02 Подготовка, оформление и 

учет технической документации является частью основной профессиональной 

образовательной программы в соответствии с требованиями Федерального 

государственного образовательного стандарта среднего профессионального 

образования по специальности 27.02.07 Управление качеством продукции,  

процессов и услуг (по отраслям). 

Рабочая программа учебной практики предназначена для изучения в 

профессиональных образовательных организациях при подготовке специалистов 

среднего звена по специальности 27.02.07 Управление качеством продукции,  

процессов и услуг (по отраслям).  

 

1.2 Место практики в структуре основной профессиональной 

образовательной программы 

 

Учебная практика относится к профессиональному циклу и входит в 

состав профессионального модуля ПМ.02 Подготовка, оформление и учет 

технической документации.  

 

1.3 Цели и планируемые результаты освоения учебной практики 

 

В результате освоения программы учебной практики профессионального 

модуля студент должен освоить вид деятельности «Подготовка, оформление и 

учет технической документации» и соответствующие ему профессиональные 

компетенции (таблица 1) в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

27.02.07 Управление качеством продукции,  процессов и услуг. 

 

Таблица 1 – Профессиональные компетенции 

Код и наименование 

профессиональной компетенции 

Показатели освоения профессиональной 

компетенции 

ПК 2.3. Оформлять документацию 

на подтверждение соответствия 

продукции (работ, услуг) в 

соответствии с установленными 

требованиями. 

Практический опыт: 

проведение учета и оформление отчетности 

о деятельности организации по сертификации 

продукции (услуг) отрасли 

Умения: 

- применять компьютерные технологии для 

планирования и проведения работ по стандартизации, 

сертификации, метрологии;  

-анализировать результаты деятельности по 

проведение учета и оформление отчетности о 

деятельности организации по сертификации продукции 

(услуг) отрасли сертификации продукции/услуг; 

-составлять отчет о деятельности организации по 
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сертификации продукции/услуг, в том числе с 

использованием статических методов анализа; 

Знания: 

- требования законодательства РФ к содержанию, 

оформлению стандартов, технических условий; 

- порядок разработки, утверждения, изменения, 

тиражирования, отмены стандартов организаций и 

технических условий и поддержанию их актуализации; 

- правила выбора требуемых положений из 

международных, национальных, отраслевых 

стандартов при разработке СТО; 

-основные положения разработки и оформления 

конструкторской, технологической и другой 

нормативной документации; 

ПК 2.4. Разрабатывать стандарты 

организации, технические условия 

для их учета при производстве, 

хранении, транспортировке и при 

утилизации продукции. 

Практический опыт: 

- разработка стандартов организации, технических  

условий на выпускаемую продукцию 

Умения: 

 -разрабатывать стандарты организации с учетом  

требований национальных и международных 

стандартов общетехнических систем; 

-разрабатывать документы по стандартизации в 

области системы менеджмента качества; 

-разрабатывать технические условия на выпускаемую 

продукцию; 

-оформлять производственно-техническую 

документацию в соответствии с действующими 

требованиями; 

-оформлять технологическую и техническую 

документацию в соответствии с действующей 

нормативной базой на основе использования основных 

положений метрологии и стандартизации в 

производственной деятельности;  

-применять методические рекомендации технического 

регулирования и требования стандартов и технических 

регламентов для разработки и внедрения новых 

методов и средств технического контроля 

продукции/услуг 

Знания: 

-  основные понятия и положения метрологии, 

стандартизации, сертификации и подтверждения 

соответствия; 

- виды и формы подтверждения соответствия; 

- технические характеристики выпускаемой 

организацией продукции (услуг) и технология ее 

производства (оказания); 

- требования, предъявляемые нормативными 

документами к отбору образцов для сертификации и 

стандартным образцам; 

- требования нормативных и методических документов, 

регламентирующие вопросы делопроизводства; 

- порядок разработки, оформления, утверждения и 
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внедрения документов по подтверждению 

соответствия; 

- виды и классификация документов качества, 

применяемых в организации при производстве 

продукции/работ, оказанию услуг; 

- классификация, назначение и содержание 

нормативной документации качества РФ; - требования 

нормативно-правовых и регламентирующих 

документов на подтверждение соответствия продукции 

(услуг) отрасли; 

- виды и формы подтверждения соответствия; 

- требования к оформлению документации на 

подтверждение соответствия; 

- порядок управления несоответствующей 

продукцией/услугами; 

- виды документов и порядок их заполнения на 

продукцию, несоответствующую установленным 

правилам; 

- требования к оформлению технической 

документации, в том числе в офисных компьютерных 

программах; 

- требования к хранению и актуализации 

документации; 

- ответственность организации и функции 

государственного контроля (надзора) за деятельностью 

организации; 

- структура документации системы управления 

качеством организации и назначение основных видов 

документов системы управления качеством; 

- требования законодательства РФ к содержанию, 

оформлению стандартов, технических условий; 

- порядок разработки, утверждения, изменения, 

тиражирования, отмены стандартов организаций и 

технических условий и поддержанию их актуализации; 

- правила выбора требуемых положений из 

международных, национальных, отраслевых 

стандартов при разработке СТО; 

- основные положения разработки и оформления 

конструкторской, технологической и другой 

нормативной документации. 

 

 

1.4 Количество часов на освоение программы практики 

 

Рабочая программа рассчитана на прохождение студентами учебной 

практики в объеме 72 часа. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 

 

Содержание учебной деятельности 
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1.Подготовка технических документов и соответствующих 

образцов продукции для предоставления в испытательные 

лаборатории 

12 12 – 12 – 

2.Оформление документации на соответствие продукции (услуг) 

установленным регламентам, стандартам, нормам, правилам, 

техническим условиям 

12 12 – 12 – 

3.Проведение учета и оформление отчетности о деятельности 

организации по сертификации продукции (услуг) 

18 18 – 18 – 

4.Разработка стандартов организации, технических условий на 

выпускаемую продукцию  

18 18 – 18 – 

Оформление отчетной документации по учебной практике 6 6 – 6 – 

Защита отчета по учебной практике (дифференцированный 

зачет) 

6 6 – – 6 

Итого по учебной практике 72 72 – 66 6 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРАКТИКИ 

 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

 
 

Вид занятий 

№ 

ауд. Перечень основного оборудования и технических средств обучения 

Практические 

занятия, 

Промежуточная 

аттестация  

212 Главный учебный корпус  

Учебная лаборатория «Учебная мультимедийная лаборатория 

технических измерений, взаимозаменяемости и стандартизации», ауд. 

212 

 

Оборудование и технические средства обучения: 

1. Комплект компьютерного оборудования (   ) -   шт. 

2. Информационно-методический комплекс на базе интерактивной доски 

"Метрология и технические измерения в машиностроении" - 1 шт. 

3. Микроскоп – 5 шт. 

4. Силоизмеритель – 1 шт. 

5. Профилометр – 1 шт. 

6. Межцентрометр - 2 шт. 

7. Мультиметр - 1 шт. 

8. Эвольвентометр - 2 шт. 

 

Имущество: 
1. Стол ученический – 17 шт. 

2. Стул ученический – 36 шт. 

3. Тумбочка-стол для лабораторных работ - 7 шт. 

4. Шкаф - 2 шт. 

5. Доска - 1 шт.  

Практические 

занятия, 

Промежуточная 

аттестация 

216 Главный учебный корпус  

Учебная лаборатория «Учебная мультимедийная лаборатория 

технических измерений, взаимозаменяемости и стандартизации», ауд. 

216 

 

Оборудование и технические средства обучения: 
1. Комплект компьютерного оборудования (   ) -   шт. 

2. Твердометр - 1 шт. 

3. Микроскоп – 2 шт. 

4. Межцентрометр - 1 шт. 

5. Межосимер - 1 шт. 

6. Профилометр – 1 шт. 

7. Прибор для проверки зубчатых колес - 1 шт. 

8. Прибор синусный для проверки конусности - 1 шт. 

9. Нормамер - 1 шт. 

 

Имущество: 
1. Стол ученический – 17 шт. 

2. Стул ученический – 32 шт. 

3. Тумбочка-стол для лабораторных работ - 5 шт. 

4. Шкаф - 5 шт. 

5. Доска - 1 шт.  

 

3.2 Информационное обеспечение обучения 
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Основная литература 

1. Сергеев А.Г., Терегеря В.В. Стандартизация и сертификация: учебник и 

практикум для СПО / А.Г. Сергеев, В.В Терегеря. – М.: Издательство Юрайт, 

2020. – 323 с. 

Дополнительная литература 

1. Качурина Т.А. Метрология и стандартизация: учебник для студ. 

учреждений сред. проф. образования/ Т.А. Качурина. 6-е изд., стер. – М.: ИЦ 

«Академия», 2022. – 128 с. .+(Электронная версия) 

2. Доронина Л.А. Документоведение: учебник и практикум для СПО/ Л.А. 

Доронина (и др.); под ред. Л.А. Дорониной. – М.: Издательство Юрайт, 2022. - 

309 с. 

3. Николаев М.И. Метрология, стандартизация, сертификация и 

управлениекачеством [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Николаев М.И.— 

Электрон.текстовые данные.— Москва, Саратов: Интернет-Университет 

Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай ПиАр Медиа, 2020.— 115 c.— 

Режим доступа:http://www.iprbookshop.ru/89446.htm 

l 

Перечень используемых профессиональных баз данных 

и информационных справочных систем: 

1. ЭБС Электронного издания ЮРАЙТ 

2. ЭБС «ЛАНЬ» 

 

3.3 Общие требования к организации практики 

 

Учебная практика проводится на базе Южно-Уральского государственного 

университета согласно Положению о практической подготовке. Руководство 

учебной практикой осуществляют преподаватели общепрофессионального 

и профессионального циклов. Время прохождения учебной практики 

определяется графиком учебного процесса и расписанием занятий. 

Продолжительность рабочего дня обучающихся при прохождении учебной 

практики – 6 часов и не более 36 академических часов в неделю. Аттестация по 

итогам учебной практики проводится в форме дифференцированного зачета на 

основании представленных отчетов. 
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3.4 Особенности обучения лиц с ограниченными возможностями 

здоровья и инвалидов 

 

Освоение программы учебной практики обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья осуществляется с учетом особенностей 

психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния 

здоровья таких обучающихся. 

Содержание образования и условия организации обучения обучающихся 

с ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной 

образовательной программой, а для инвалидов также в соответствии 

с индивидуальной программой реабилитации инвалида. 

Освоение программы учебной практики обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья может быть организовано как совместно с другими 

обучающимися, так и в отдельных группах. Предполагаются специальные 

условия для получения образования обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья. Медицинские ограничения регламентированы 

Перечнем медицинских противопоказаний Министерства здравоохранения 

Российской Федерации. 

Подбор и разработка учебных материалов производятся с учетом 

предоставления материала в различных формах: аудиальной, визуальной, с 

использованием специальных технических средств и информационных систем. 

Форма проведения аттестации для студентов-инвалидов устанавливается с 

учетом индивидуальных психофизических особенностей. Для студентов с ОВЗ 

предусматривается доступная форма предоставления заданий оценочных 

средств. Студентам с инвалидностью увеличивается время на подготовку 

ответов на контрольные вопросы. Для таких студентов предусматривается 

доступная форма предоставления ответов на задания. 

 

3.5 Формы отчётности по практике 

 

В период прохождения практики обучающимся ведется дневник практики. 

По результатам практики обучающимся составляется отчет, который 

утверждается образовательной организацией. 

В качестве приложения к дневнику практики обучающийся оформляет 

графические, аудио-, фото-, видео-, материалы, наглядные образцы изделий, 

подтверждающие практический опыт, полученный на практике. 

По окончанию практики, студент предоставляет пакет документов, 

который включает в себя:  

- дневник прохождения практики, включая индивидуальное задание и 

характеристику работы практиканта;  

- отчет о прохождении практики.  
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3.6 Кадровое обеспечение практики 

 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих 

руководство практикой: дипломированные специалисты – преподаватели 

междисциплинарных курсов, а также общепрофессиональных дисциплин, 

профессиональных модулей. Наличие высшего профессионального образования, 

соответствующего профилю профессиональных модулей. Опыт деятельности 

в организациях соответствующей профессиональной сферы является 

обязательным. 
 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ 

 

Аттестация по итогам учебной практики по УП 02 Учебная практика. 

Подготовка, оформление и учет технической документации проводится с учетом 

результатов: 

– отчет по учебной практике по ПМ.02 Подготовка, оформление и учет 

технической документации; 

– дневник. 

Руководитель практики оценивает итоги практики на основе 

представленного отчета и устного отчета студента. 

Защита итогов практики проходит в форме собеседования. Примерные 

вопросы: 

 Как было организовано Ваше рабочее место? 

 Предоставлялась ли Вам возможность выбора направления, методов и 

средств выполнения работы? 

 Каким образом руководитель практики проверял и корректировал Вашу 

работу? 

 Какие дисциплины были наиболее Вам полезны при прохождении 

практики? 

 Каким образом Вы бы изменили учебный процесс (указать дисциплины 

и их разделы) с учетом опыта, полученного на практике, в т.ч. недостатка 

исходных знаний, умений и навыков и т.д.? 

 Ваше общее впечатление от выполненной работы. 

 

 
 


